PEMERINTAH KABUPATEN KETAPANG
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Jenderal Sudirman No. 37 Ketapang, Kode Pos 78813
Telp. (0534) 32555, 32655, 32755 Fax. (0534) 32090
Website : www.ketapangkab.go.id

PEMBERITAHUAN

Nomor : 620 / 0110 / BPB] / 2020

Menindaklanjuti Surat Edaran Deputi Bidang Monitoring, Evaluasi, Dan Pengembangan
Sistem Informasi Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 1 Tahun 2020
Tanggal 30 Maret 2020 Tentang Protokol Verifikasi Dokumen Pelaku Usaha Pada Layanan
Pengadaan Secara Elektronik.

Terhadap adanya penyebaran infeksi Corona Virus Disease 2019 (COVID-19) yang telah
ditetapkan sebagai status Pandemi oleh World Health Organization (WHO), untuk
meningkatkan kewaspadaan dan pencegahan, serta mengantisipasi berbagai keadaan yang
mungkin terjadi sebagai salah satu bentuk perlindungan terhadap keselamatan dan kesehatan
bagi pegawai di Bagian Pengadaan Barang/Jasa Setda Kab. Ketapang terutama yang bertugas
melaksanakan kegiatan pada bidang registrasi dan verifikasi perusahaan/penyedia, maka di
informasikan kepada pelaku usaha / penyedia sebagai berikut :

1. Setelah melakukan pendaftaran/registrasi online oleh pelaku usaha/penyedia, tahapan
Verifikasi Dokumen dalam rangka mendapatkan akun Sistem Pengadaan Secara Elektronik
(SPSE) (user id dan password) pelaku usaha/penyedia diharapkan menghubungi verifikator
LPSE melalui kontak person 0896 - 0911 - 1474 / 0812 - 5831 - 3814 (WhatsApp Video
Call).

2. Foto dokumen asli (Akta Pendirian, NPWP Perusahaan, KTP Direktur dan Komanditer)
menggunakan handphone (bukan hasil scan) dijadikan 1 (satu) file dalam bentuk .pdf dan
dikirimkan melalui alamat email verifikator.bpbj.ktg@gmail.com untuk proses verifikasi
dan pengaktifan akun yang telah didaftarkan sebelumnya.

3. Untuk proses perubahan data perusahaan, scan dokumen asli (Akta Pendirian, TDP/NIB,
NPWP Perusahaan, KTP Direktur) dijadikan 1 (satu) file dalam bentuk .pdf dan dikirimkan
melalui alamat email verifikator.bpbj.ktg@gmail.com dengan melampirkan scan asli surat
permohonan perubahan data.

Demikian pemberitahuan ini disampaikan atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan

terima kasih.

Ketapang , 03 April 2020

Kepala Bagian Pengadaan Barang/Jasa ,

ttd


http://www.ketapangkab.go.id/
mailto:verifikator.bpbj.ktg@gmail.com
mailto:verifikator.bpbj.ktg@gmail.com

Panduan Pendaftaran/Registrasi
AKun Penyedia

Buka tautan berikut http://lpse.ketapangkab.go.id/eproc4
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Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE. kami perlu memastikan alamat email Anda. Pastikan alamat email Anda benar.
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Pendaftaran Penyedia

Email telah kami kirimkan ke alamat @gmail.com. Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.
Kadang-kadang email tersebut masuk ke folder spam.

Terima kasih


http://lpse.ketapangkab.go.id/eproc4

Cek inbox email perusahaan dengan judul “Konfirmasi Pendaftararan LPSE”
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Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu
pada Layanan Pengadaan Secara Elekironik (LPSE). Dengan menerima email ini maka
Bapak/lbu telah melakukan pendaftaran secara online pada Sistem Pengadaan Secara
Elektronik (SPSE). untuk tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/lbu dapat mengklik
atau tombol konfirmasi berikut:

m@ I KLIK TOMBOL “KONFIRMASI” I

Isi form pendaftaran penyedia sesuai dengan dokumen asli perusahaan untuk selanjutnya di verifikasi

Pendaftaran Penyedia

Bentuk Usaha * Filin Bentuk Usaha -

User D ™

Maksimal 20 karakter. Hanya huruf (a-z), angka (0-9),

dan pembatas (.) yang diperbolehkan.

Password *

Strength

Maksimal 30 karakier Panjang password minimal 8
karakier dan terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan
karakier khusus.

Pastikan status Passweord Strong unfuk dapat
mendaftarkan akun Anda

Ulangi Password *

Maksimal 30 karakter.

Nama Perusahaan *

Maksimal 50 karakter.

Alamat *

NPWP *

Email

No. PKP

No. Telepon *

No. Fax

No. Handphone

Website

Kantor Cabang? *

-

reza.up2u@gmail.com

Maksimal 20 karakter

Maksimal 20 karakter.

Maksimal 20 karakter.

(Format URL: http://ww.Ikpp.go.id)

Tidak

Ya



Kode Pos

Maksimal 5 karakter.

Provinsi * Filin Provins -

Kabupaten/Kota * Filih Kab

(Pilihan Kabupaten/Kota sesuai dengan pilihan Provinsi)

* Data ini harus diisi.
** User |D akan digunakan untuk legin, gunakan User ID yang mudah diingat.
1. Lengkapi persyaratan berikut ini-

a. KTP DireksifDirektur/Pemilik Perusahaan/Pejabat yang berwenang di Perusahaan (fotokopi);
b. NPWP Perusahaan (fotokopi);
c. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)/Momer Induk Berusaha (NIB) (fotokopi) (jika ada);
d. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Izin Usaha Jasa Konsiruksi (SIUJK)/izin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi) (jika ada);
e. Akta Pendirian Perusahaan dan/atau Akia Perubahan Perusahaan terakhir (fotokopi) (jika ada);

@ I PASTIKAN DATA YANG DIMASUKAN TELAH SESUAI KEMUDIAN KLIK TOMBOL “MENDAFTAR” I

Setelah melakukan pendaftaran/registrasi online, penyedia melakukan verifikasi data perusahaan

pada LPSE.



